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     БРАСОВСКОГО РАЙОНА



     БРЯНСКАЯ     ОБЛАСТЬ






  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«28» декабря 2016  г. № 477              

п. Локоть

	Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа муниципального имущества,
находящегося в собственности муниципального
образования «Брасовский район»




Руководствуясь Федеральными законами от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества",  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Брасовского муниципального района от 19.11.2013 № 548 «Об утверждении Порядков разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях определения последовательности исполнения административных процедур, связанных с реализацией прав граждан на получение муниципальных услуг, администрация Брасовского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования МО «Брасовский район».

2. Считать утратившим силу Постановление администрации Брасовского района от 25.07.2011г №226 «Об утверждении административного регламента по предоставлению Отделом по управлению муниципальным имуществом муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества, находящегося в собственности МО «Брасовский район» (с изменениями и дополнениями от 11.09.2013 г. №431 и от 30.06.2016 г. №192).

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Брасовского района.

4. Постановление вступает в силу с даты его подписания.

5. Контроль  за исполнением постановления возложить на  заместителя главы администрации Задеева П.П.
Глава администрации района                          

                 С.Н. Лавокин
УТВЕРЖДЕН

Постановлением
администрации Брасовского района

от «28 »декабря   2016 г. №477
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества, находящегося в собственности  муниципального образования МО «Брасовский район»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги по продаже муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Брасовский район" (далее – муниципальная услуга), а именно по осуществлению организации проведения в установленном порядке торгов по продаже муниципального имущества Брасовского района.
1.2. Круг заявителей

 Заявителями при предоставлении услуги являются юридические лица и физические лица, признаваемые в соответствии со ст. 5 Федерального закона РФ "О приватизации государственного и муниципального имущества" покупателями муниципального имущества.
От имени физических лиц заявки на участие в продаже муниципального имущества  могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
От имени юридических лиц заявки на участие в продаже муниципального имущества могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты органа местного самоуправления:

- муниципальная услуга предоставляется администрацией Брасовского района, которая является продавцом муниципального имущества Брасовского района.
Место нахождения администрации Брасовского района: Российская Федерация, Брянская область, Брасовский район, п.Локоть, пр-кт Ленина 2.
Телефон: 8(48354) 91655.

Факс: 8(48354) 91131.

Адрес электронной почты: priemnaya@brasadm.ru.
Адрес официального сайта: (http://www.brasadmin.org).

1.3.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел по управлению муниципальным имуществом (далее – Отдел).
Место нахождения Отдела: Российская Федерация, Брянская область, Брасовский район, п.Локоть, пр-кт Ленина 2., первый этаж, кабинет   Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации района
Телефон: 8(48354) 91655.

Адрес электронной почты: imucshestvo@brasadmin.org
Приём заявителей осуществляется Отделом   в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник - четверг с 8.30 до 17.45 часов; 

пятница – с 8.30 до 16.30 часов;

перерыв с 13.00 до 14.00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни. 

Нерабочие праздничные и выходные дни устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена: 
1) лично в Отделе;

2) удаленно:

           - на  официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов: http://www.torgi.gov
- путём ознакомления с информационными материалами в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Администрации;

-  путём направления электронных сообщений на адреса электронной почты;

- по телефонам;

- путём направления обращения на бумажном носителе о предоставлении информации на соответствующие почтовые адреса, указанные в настоящем разделе Административного регламента.


1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления осуществляется специалистами Отдела  в следующих формах (по выбору заявителя):

- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 

- на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов: http://www.torgi.gov
- на официальном сайте Администрации http://www.brasadmin.org (далее – официальный сайт);

- в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах    в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалисты Отдела   в часы приема осуществляют устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить   в Администрацию обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.6. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://www.brasadmin.org, также полный текст Административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Отдела;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты   Отдела;

- сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы Отдела, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- информация об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информация об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалисты Отдела в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах, находящихся  в местах предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. Информационное сообщение о проведении торгов по продаже муниципального имущества подлежит размещению на официальном сайте   администрации  Брасовского района в сети Интернет, официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи указанного имущества, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ.

Информационное сообщение о продаже муниципального имущества, подлежащее опубликованию, должно содержать, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ, сведения, определенные статьей 15 указанного Федерального закона.

Прием заявок, а также предоставление претенденту необходимой информации о предмете торгов, осуществляется сотрудниками Отдела в рабочие дни в период, указанный в информационном сообщении.

Информация о проведении торгов предоставляется непосредственно в Отделе по адресу: Брянская область, Брасовский район, п.Локоть, пр-т. Ленина, д.2, по телефону: 9-16-55, а также размещается на официальном сайте администрации Брасовского района в сети Интернет, официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов.
2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга по продаже муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Брасовский район" (далее - услуга).
2.2. Наименование муниципального органа, 
исполняющего муниципальную услугу
  Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Брасовского района в лице Отдела по управлению муниципальным имуществом (далее- Отдел), который выступает организатором и продавцом муниципального имущества.
2.3. Результатом предоставление муниципальной услуги

  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


- заключение договора купли-продажи муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Брасовский район", с победителем по результатам торгов и переход права собственности на приобретенное имущество;
 
- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление заявителя о допуске к участию в аукционе или продаже посредством публичного предложения.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Сроки оказания муниципальной услуги составляют:

Продолжительность приема заявок на участие в аукционе и продаже посредством публичного предложения – не менее 25 календарных дней, с даты, объявленной в информационном сообщении.

Решение продавца о признании претендентов участниками аукциона - в течение 5 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок.

Проведение аукциона и продажи посредством публичного предложения осуществляется не позднее третьего рабочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения.

Определение победителя аукциона и продажи посредством публичного предложения – 1 рабочий день.

Заключение договора купли-продажи имущества – в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона и продажи посредством публичного предложения.

Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования извещения о проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения до момента заключения договора купли-продажи –45 календарных дня.

        2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальных услуг, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Исполнение  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 21.01.2009, №7); - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ, частью 1 («Российская газета» № 238-239, 08.12.1994);

·   Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 № 14-ФЗ, частью 2 ("Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410);

·  Федеральным законом от 21.07.1997 г. N122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», с изменениями ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594);

· Федеральным законом от 21.12.2001 г. N178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества» с изменениями («Собрание законодательства Российской Федерации», 2 "Собрание законодательства РФ", 28.01.2002, N 4, ст. 251.

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. N131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", с изменениями («Собрание законодательства Российской Федерации», 2004, № 27, ст.2711)

· Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, №95);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», с изменениями ("Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448;

· Федеральным законом от 26.07.2006 г. N135-ФЗ "О защите конкуренции", с изменениями («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434);

· Федеральным законом от 24.07.2007 г. N209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», с изменениями ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4006);

· Федеральным законом от 22.07.2008 г. N159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», с изменениями («Собрание законодательства Российской Федерации», 28.07.2008, N 30 (ч. 1), ст. 3615);

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179);

          -Федеральным законом от 29 июля 1998 года №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Российская газета», №148-149, 6 августа 1998 года);



Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181 ФЗ « О социальной защите инвалидов Российской Федерации» («Российская газета», № 234, 02.12.1995, «Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563);
            - Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе» (опубликовано: Собрание законодательства Российской Федерации, 19.08.2002, № 33, ст. 3229, «Российская газета»,  20.08.2002 № 154-155) с последующими изменениями и дополнениями;;

 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены» (опубликовано: Собрание законодательства Российской Федерации, 29.07.2002  № 30, ст. 3051, «Российская газета» 01.08.2002 № 141) с последующими изменениями и дополнениями; 

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2012 № 909 «Об определении официального сайта Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов и внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации» (опубликовано: Собрание законодательства Российской Федерации, 17.09.2012 № 38 ст. 5121) с последующими изменениями и дополнениями;

     - Положением о порядке, регулирующем отдельные вопросы приватизации муниципального имущества Брасовского района, утвержденным Решением Брасовского районного Совета народных депутатов от 24.04.2014г N 4-305, 

     - Распоряжением администрации Брасовского района от 08.07.2014г  N234-р "О создании   комиссии по проведению торгов (аукционов, конкурсов) продаже муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены "

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Административным регламентом.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с  предоставлением муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной  услуги (участия в торгах) претенденты представляют заявку по форме, указанной в приложении № 1 к Административному регламенту в двух экземплярах. Один экземпляр заявки, удостоверенный подписью продавца, возвращается претенденту с указанием ее номера, даты и времени (часы, минуты) принятия продавцом, другой остается у продавца.

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:

юридические лица;

1)заверенные копии учредительных документов;

2)документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);

3)документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

4)физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

Обработка персональных данных претендентов (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение) осуществляется Отделом в соответствии с действующим законодательством.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам также прилагается их опись. Такая опись составляется в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящим пунктом, а также требовать представления иных документов.

Кроме того:

- при продаже имущества без объявления цены к заявке в запечатанном конверте прилагается предложение о цене приобретения имущества;

- при продаже имущества на конкурсе либо на аукционе при закрытой форме подачи предложений о цене имущества по желанию претендента запечатанный конверт с предложением о цене продаваемого имущества может быть подан при подаче заявки.

2.6.2. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении торгов, не принимаются и вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

В случае продажи имущества без объявления цены продавец отказывает претенденту в приеме заявки в случае, если:

- заявка представлена по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;

- заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- заявка оформлена с нарушением требований, установленных продавцом;

- представлены не все документы, предусмотренные информационным сообщением, либо они оформлены ненадлежащим образом;

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем имущества в соответствии с законодательством РФ.

Сотрудник продавца, осуществляющий прием документов, делает на экземпляре описи документов, остающемся у претендента, отметку об отказе в приеме заявки с указанием причины отказа и заверяет ее своей подписью. Непринятая заявка с прилагаемыми к ней документами возвращается в день ее получения продавцом претенденту или его полномочному представителю под расписку либо по почте (заказным письмом).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Брянской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 


- полученная не ранее, чем за шесть месяцев до момента подачи заявки выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) либо заверенные копии таких выписок. 
2.8. Запрещается требовать от заявителя
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области и муниципальными правовыми актами Брасовского района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:


- с заявкой обратилось ненадлежащее лицо


-отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов; 


- отсутствие печати юридического лица;   


- документы исполнены карандашом;   


- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;   


- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента, либо несоответствие представленных документов установленным требованиям.   
       2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

         
 2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);

4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения).
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.12.Порядок, размер  и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуг
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуг
 Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки

2.14.1. Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявки и документов к ней и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.14.2. Прием заявителей, имеющих инвалидность, осуществляется вне очереди.
2.15. Срок и порядок регистрации заявки претендента

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется продавцом в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о ее принятии с указанием номера заявки, даты и времени ее принятия продавцом.

 Срок регистрации заявки – в течение 15 минут с момента ее поступления. 

Получатели результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для  предоставления муниципальной услуги.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.16.1. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

2.16.2. Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предъявляемым к созданию условий для беспрепятственного доступа маломобильных групп населения, в том числе включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

 -месторасположение помещения, где предоставляются муниципальные услуги, должно обеспечивать удобство для заявителей, в том числе включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников,  с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта; 

-помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания (строения); 

-входы в помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп населения, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников; 

-помещения, предназначенные для пребывания граждан с ограниченными возможностями, оснащены визуальной, звуковой и тактильной информацией;

-территория, прилегающая к местонахождению помещения, где предоставляются муниципальные услуги, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

В случаях, если существующие помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, невозможно полностью приспособить с учетом действующего законодательства Российской Федерации, орган, предоставляющий муниципальную услугу,  должен принять меры для обеспечения доступа инвалидов, в том числе включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
   2.16.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приёма граждан.

  2.16.4. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений.

  2.16.5. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 
график работы (часы приёма), контактные телефоны (телефон для справок), электронный адрес официального сайта администрации Брасовского района, электронной почты;

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

 перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

   2.16.6. Кабинеты приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приём заявителей;

дней и часов приёма, времени перерыва на обед.

 2.16.7. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:

1)транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2)информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта;

3)доступность для заявителей форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте, на информационном стенде;

4)бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации 
о процедуре предоставления муниципальной услуги.
    2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

2) компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

3) культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

4) строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

5) эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.18.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги в соответствующей сфере. 

2.18.2.Предоставление услуги в электронном виде обеспечивается путем размещения информации:

- на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов: http://www.torgi.gov
* перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

* форма заявления; 

* порядок получения консультаций.
- на официальном сайте администрации Брасовского района заявитель может получить следующую информацию: 

* текст Административного регламента; 

* блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

* перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

* форма заявления; 

* порядок получения консультаций.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. К административным процедурам по предоставлению муниципальной услуги относятся:
- прием  и регистрация заявок и документов на участие в торгах;

- рассмотрение заявок и документов, представленных претендентами, и признание претендентов участниками торгов;

- уведомление претендентов о допуске (отказе в допуске) к участию в торгах;

- проведение торгов и подведение итогов торгов;

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества по результатам торгов.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявок и документов на участие в торгах.
3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является публикация информационного сообщения, размещение на официальном сайте в сети «Интернет» и поступившая заявка от заявителя, оформленная в соответствии с Приложением 1 к Административному регламенту, с установленным пакетом документов.

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: прием и регистрация заявок и документов на участие в торгах, а также предоставление претенденту необходимой информации о предмете торгов осуществляется сотрудниками Отдела в рабочие дни в период, указанный в информационном сообщении.

3.2.3.Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры
При приеме заявки для участия в аукционе, в продаже посредством публичного предложения специалист Отдела, ответственный за прием заявок:

а) удостоверяет личность претендента или его полномочного представителя и проверяет надлежащее оформление документа, удостоверяющего право полномочного представителя действовать от имени претендента;

б) регистрирует принятую заявку в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени ее поступления. На каждом экземпляре заявки специалистом Отдела, осуществляющим прием заявок, делается отметка о приеме заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

Продавец принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, а также конфиденциальности сведений о наличии заявок, лицах, подавших заявки, и содержании представленных ими документов до момента их рассмотрения.

В случае наличия оснований, изложенных в разделе 2.9. Административного регламента, специалист Отдела отказывает претенденту в приеме заявки, при этом делает на экземпляре описи документов, остающемся у претендента, отметку об отказе в приеме заявки с указанием причины отказа и заверяет ее своей подписью. Непринятая заявка с прилагаемыми к ней документами возвращается в день ее получения продавцом претенденту или его полномочному представителю под расписку либо по почте (заказным письмом).

3.2.4. Максимальное время, затраченное на прием и регистрацию заявки с комплектом документов, выдачу расписки, не должно превышать 15 минут.

3.2.5. Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявки: наличие заявки о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6. Результатом административной процедуры является:

зарегистрированная заявка на участие в продаже имущества с присвоением номера и указанием даты и времени ее поступления;

не принятая заявка на участие в продаже имущества с указанием причины отказа.

3.2.7. Способ фиксации результата административной процедуры: является регистрация заявок от заявителей в журнале регистрации приема заявок.
3.2. Признание претендентов участниками торгов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившая и зарегистрированная заявка от заявителя. 


3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: Комиссия по рассмотрению заявок и документов, поступивших от претендентов, созданная распоряжением администрации района, (далее- Комиссия).


3.2.3.Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

Комиссия рассматривает заявки и документы заявителей на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.10.2. Административного регламента, проверяет факт поступления задатков от заявителей на основании выписок с соответствующего счета.

 По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании  заявителей участниками аукциона либо об отказе в допуске заявителей к участию в аукционе. 


Решение комиссии о признании заявителей участниками аукциона оформляется протоколом заседания комиссии, в котором приводится перечень всех принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе с указанием оснований такого отказа (перечень оснований указан в п. 2.9.2. Административного регламента). 

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 

Заявитель вправе отозвать поданную им заявку до момента признания его участником аукциона. В случае отзыва заявителем заявки до даты окончания приема заявок поступивший от заявителя задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявителем заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается заявителю в порядке, установленном для участников аукциона.

Заявитель на участие в аукционе приобретает статус участника аукциона с момента подписания членами комиссии протокола.

3.2.4.Решение продавца о признании претендентов участниками аукциона - в течение 5 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок

3.2.5. Результатом административной процедуры является признание комиссией заявителей участниками аукциона.


3.2.6. Способом фиксации административной процедуры является подписание комиссией протокола. 


3.2.7. Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся. В таком случае, с единственным участником заключается договор купли-продажи.
3.3. Проведение торгов и подведение итогов торгов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола и признания претендентов участниками аукциона. 

3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: Аукционист либо ведущий продажи назначается приказом Отдела.


3.3.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и максимальный срок его выполнения:

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

а) аукцион должен быть проведен не позднее 3-го рабочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона;

б) аукцион ведет аукционист в присутствии уполномоченного представителя продавца, который обеспечивает порядок при проведении торгов;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее именуются - карточки);

г) аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

д) после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и "шаг аукциона".

"Шаг аукциона" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

е) после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

ж) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной "шагу аукциона", эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

з) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

и) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;

к) цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении аукциона продавцом проводились фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе. В этом случае материалы фотографирования, аудио- и (или) видеозаписи, киносъемки прилагаются в течение суток к протоколу (экземпляру продавца) в соответствии с актом, подписываемым лицом, осуществлявшим фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемку, аукционистом и уполномоченным представителем продавца;

л) если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

В случае признания аукциона несостоявшимся продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

а) день проведения аукциона назначается не позднее 3-го рабочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона;

б) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

в) продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью.

Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

г) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

д) решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол об итогах аукциона и уведомление о признании участника аукциона победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов аукциона.


3.3.4. Результатом административной процедуры является признание участника аукциона победителем. 


3.3.5. Способом фиксации административной процедуры является подписание протокола итогов аукциона.

3.4. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола об итогах аукциона.   

3.4.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.4.3.Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и максимальный срок его выполнения:


В течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи. 


При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи он утрачивает право на заключение указанного договора. Результаты аукциона аннулируются. Задаток победителю не возвращается. 


После заключения договора купли-продажи покупатель обязан произвести полную оплату приобретаемого имущества в срок, указанный в договоре купли-продажи. 


Внесенный победителем задаток зачисляется в счет оплаты приобретаемого имущества. 


В случае нарушения покупателем сроков оплаты приобретаемого имущества более чем на 30 дней администрация имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор купли-продажи. 


3.6.4. Максимальный срок- 5 рабочих дня. 


3.6.5. Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры являются требования Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». 


3.6.6. Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи. 


3.6.7. Способом фиксации административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи имущества.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией,  включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель Главы Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела   положений настоящего регламента, должностных регламентов, а также требований к заполнению, ведению и хранению учетной документации заявителей.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей и получателей муниципальной услуги, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержание жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность проведения плановых проверок устанавливается администрацией Брасовского района.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также по конкретному обращению заявителя или получателя муниципальной услуги.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справок, в которых отражаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3. Ответственность должностных лиц Отдела и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги
Должностные лица Отдела, которым поручено подготовить ответ, несут персональную ответственность за сроки и качество, объективность и тщательность рассмотрения заявления.

Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных регламентах специалистов Отдела  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения,  характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
Граждане могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами Отдела  сроков и последовательности административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц администрации Брасовского района при предоставлении  муниципальной услуги

Заявитель вправе обжаловать нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) Администрации Брасовского района, специалистов Отдела при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области;

ж) отказ должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом Отдела – заместителю главы администрации района, курирующего данную отрасль.

5.3.2. В случае, если заявитель не удовлетворен решением, принятым заместителем главы администрации района, то он вправе обратиться с жалобой на данное решение к главе администрации Брасовского района.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента.

5.4.2. Заявители имеют право подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Брасовского района.

5.4.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта администрации Брасовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица Отдела, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица Отдела;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Брасовского района или Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Отдела  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены.
5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация Брасовского района или Отдел принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, а также иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Администрация Брасовского района или Отдел оставляет жалобу без ответа в случаях:

а) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) или почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае, указанном в подпункте «а» настоящего пункта, заявителю в письменной форме не позднее дня, следующего за днем регистрации такой жалобы, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, указанном в подпункте «б» настоящего пункта, Отдел  в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщает об оставлении жалобы без ответа в письменной форме заявителю, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7.3. Основанием для отказа в удовлетворении жалобы являются:

наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела, в отношении того же заявителя и по тому же предмету.

5.7.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7.1. подраздела 5.7. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия или бездействие должностных лиц Отдела в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Отдел за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осуществляется путем размещения данной информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах администрации Брасовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

                                                                                               Приложение  №1
к административному регламенту
Отдел  по управлению  муниципальным  имуществом 

администрации Брасовского района
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

Заявитель________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подавшего заявку, фамилия, имя, отчество и паспортные данные  физического лица, подавшего заявку)
именуемый далее Претендент, в лице ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________________,
Изучив информационное сообщение о проведении аукциона, размещенном на официальном сайте в сети Интернет: http://torgi.gov.ru и на сайте продавца муниципального имущества в сети Интернет www.brasadmin.org», а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002г. № 585 и федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», информацию об объекте, предлагаемом к продаже, условия заключения договора купли-продажи, ознакомившись с объектом продажи, принимая решение об участии в аукционе по продаже имущества, находящегося в муниципальной собственности, расположенного по адресу: Брянская область Брасовский район, __________________.   обязуюсь:

1) соблюдать условия и порядок проведения аукциона;

2) в случае признания победителем аукциона подписать протокол об итогах аукциона в день проведения аукциона;

3) в случае признания победителем аукциона, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола об итогах аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи имущества (с проектом договора купли-продажи ознакомлен, обязанности Покупателя по договору принимаю в полном объеме);

4) уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона в сроки, указанные в договоре купли-продажи.

Место жительства/место нахождения Претендента: ___________________________________

________________________________________________________________________________

Контактный телефон: _____________________________________________________________

Банковские реквизиты Претендента (для возврата задатка):

ИНН/КПП претендента:______________________________________________________________

Наименование банка: ________________________________________________________________

БИК:______________________________________________________________________________

ИНН/КПП банка:____________________________________________________________________

К/с:_______________________________________________________________________________

Р/с:________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов к заявке на участие в аукционе:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В соответствии с Федеральным Законом №152-ФЗ от 27.07.2006г «О персональных данных подтверждаю свое согласие (несогласие) на обработку моих персональных данных______________
___________________________ Подпись Претендента (его полномочного представителя)

М.П.  " ____" ___________ 2016 г.

Заявка принята Продавцом:

час. ______ мин. _______          " _____" ______________ 2016г. за № ______________

 Приложение  №2
к административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием заявок и документов от претендентов на участие в торгах (в срок, указанный в информационном сообщении)





	Рассмотрение заявок и документов, представленных претендентами, 
и признание претендентов участниками торгов


	Уведомление претендентов о допуске (отказе в допуске) к участию в торгах 



	Проведение торгов и подведение итогов торгов




	Заключение договора купли-продажи муниципального имущества
 по результатам торгов.




